

	Forberedende ansøgningsskema til professionaliseringsforløb



Denne ansøgningsskabelon kan anvendes til forberedelse til jeres endelige ansøgning, som skal oprettes, skrives og indsendes via det online ansøgningsmodul. 
Se mere om tidspunkter for åbne ansøgningsrunder her.
OBS: Skemaet indeholder ikke alle elementer fra det online ansøgningsskema, men de væsentligste. Du kan derfor opleve mindre forskelle.

	Før du går i gang | Indledende adgangskrav 

	For at komme i betragtning til støtte fra programmet, skal i bekræfte på tro og love at:
· Virksomheden har et dansk CVR-nummer
Virksomheder fra Grønland og Færøerne kan ikke ansøge.

· Virksomheden har SMV-status
Ansøgervirksomheden (inkl. datterselskaber og andre koncernforbundne selskaber) må maksimalt have 249 ansatte, en omsætning på maksimum 50 mio. euro og/eller en balance på maksimum 43 mio. euro (man må gerne overskride maksimum for enten omsætning eller balance, men ikke begge på samme tid). Hvis du er i tvivl om din virksomhed har SMV-status, kan du kontakte dit regionale Erhvervshus. Læs mere om SMV-definitionen her.


· Virksomheden ikke hører under primære erhverv
Valideres på hovedbranchekode på CVR.dk.

· Virksomheden er en erhvervsvirksomhed
Virksomheder omfattet af selskabsloven, lov om visse erhvervsdrivende virksomheder eller lov om erhvervsdrivende fonde.
Det betyder eksempelvis, at følgende organisationer som udgangspunkt ikke kan opnå støtte: privatskoler, højskoler, forsyningsvirksomheder, varmeværker, kirkelige institutioner, studenterforeninger, sportsforeninger, interesseorganisationer, museer, teatre og andre kulturelle institutioner.

· Indtægter fra tilskud udgør under 50% af virksomhedens samlede indtægter 
Virksomhedens indtægter fra offentlige tilskud, bidrag, donationer, medlemskontingenter og lignende er under 50% af virksomhedens samlede indtægter.
· Virksomheden kan modtage de minimis-støtte
De minimis-støtten beregnes på koncernniveau, så hvis din virksomhed er del af en koncern, skal støtte til andre selskaber i samme koncern også medregnes.
· Virksomheden har aflagt minimum ét årsregnskab
Dokumentationen skal opfylde de krav som din virksomhed og virksomhedstype er underlagt efter lovgivningen. F.eks. årsregnskab som er indberettet til Erhvervsstyrelsen via Virk.dk eller årsregnskab/virksomhedsregnskab indberettet via SKAT for personligt ejede virksomheder.

· Virksomheden har mellem 2 og 249 årsværk
Ansøgervirksomheden skal minimum beskæftige 2 årsværk på ansøgningstidspunktet (grundlaget er seneste antal årsværk i CVR-registret på ansøgningstidspunktet – data fra E-indkomst).
OBS: Freelancere og lign. medregnes ikke i virksomhedens årsværk.

· Virksomheden kan kun have maksimalt én ansøgning/bevilling pr. program 
Ansøgervirksomheden kan kun deltage i et forløb per CVR-nummer per spor ad gangen, dvs. der er mulighed for samtidige forløb i Grøn, VækstPilot, Eksport, Pro og Digital. Ansøgervirksomheden (CVR-nummer) kan først kan ansøge igen, når et forløb er færdiggjort og afrapporteret.


· Projektet finansieres ikke med støtte fra andre erhvervsfremmeprogrammer eller EU-programmer 
Virksomheden må ikke modtage støtte fra andre EU-fonde eller -programmer til det ansøgte projekt, hverken før eller efter et tilsagn, da dette vil medføre en overtrædelse af EU’s regler om dobbeltfinansiering og statsstøtte.

· Kun har en ansøgning per virksomhedsgruppe
Ansøgervirksomheden inkl. andre virksomheder i virksomhedsgruppen/samme ejerkreds (hvis ejerkreds overlapper med 25% eller mere) kan kun deltage i ét forløb ad gangen.
[√] Krav til ansøgningen
[image: Advarsel kontur]Data om virksomhed hentes automatisk fra CVR registeret, vær derfor opmærksom på at jeres data er korrekte i registeret. Der er ikke mulighed for at ændre manuelt, når du skal til at oprette din endelige ansøgning online.
 
Ansøgningsskemaet skal udfyldes så detaljeret og fyldestgørende, at beskrivelsen kan stå alene i behandlingen af ansøgningen, og udefra stående personer får en klar forståelse af virksomheden, jeres parathed og det projekt, der søges om støtte til.

OBS: Husk der er meget I kan tage for givet, som vurderingslæsere ikke kan vide. Tag altid fat i dit lokale Erhvervshus hvis du vil du have sparring på dit projekts match til tilskudsprogrammet, og/eller sparring på ansøgningens fyldestgørelse.



	3. Baggrund 
Denne del af ansøgningen bruges ikke i selve vurderingen, men skal være udfyldt for at kunne komme i betragtning til tilskuddet. Vi bruger svarene på spørgsmålene til løbende at forbedre programmet 



	A.1. Kendskab til Virksomhedsudvikling Danmark


	Hvordan fik I kendskab til PRO?

|_|  Virksomhedsprogrammets hjemmeside
|_|  Virksomhedsguiden.dk
|_|  Sociale medier (f.eks. LinkedIn eller Facebook)
|_|  Erhvervshusene
|_|  Lokalt erhvervskontor
|_|  Erhvervs- eller brancheorganisation
|_|  Klyngeorganisation
|_|  Lokalt jobcenter
|_|  Viden- eller uddannelsesinstitution
|_|  Privat rådgiver
|_|  Fandt det selv
|_|  Det husker jeg ikke
|_|  Andet

Har I før modtaget vejledning eller støtte i erhvervsfremmesystemet? 
Angiv gerne flere svarmuligheder:

|_|  Nej
|_|  Ja, direkte tilskud til køb af rådgivning, certificering, kompetenceudvikling, investering e.l. 
|_|  Ja, via vejledning eller projekter hos erhvervshuse
|_| Ja, via vejledning eller projekter hos klyngeorganisationer
|_|  Ja, via vejledning eller projekter hos GTS-institutter (f.eks. Teknologisk Institut, Alexandra Instituttet, FOR-CE Technology)
|_|  Ja, via vejledning eller projekter hos videninstitutioner (f.eks. universiteter, professionshøjskoler, er-hvervsakademier)
|_|  Ja, via vejledning eller projekter hos destinationsselskaber (f.eks. Wonderful Copenhagen eller VisitAar-hus) og/eller turismeudviklingsselskaber (f.eks. MeetDenmark eller Dansk Kyst- og Naturturisme)
|_|  Andet




	A.2. Samtykke


	· 
Må Erhvervshusene kontakte jer?
Vi giver hermed samtykke til, at Erhvervshusene må kontakte os telefonisk eller skriftligt med tilbud om andre programmer, events mv. Vi er gjort bekendt med, at det er frivilligt at meddele dette samtykke, og at vi til enhver tid kan trække det tilbage igen uden nogen begrundelse. Tilbagetrækning af samtykke berører ikke lovligheden af den behandling, der er baseret på samtykke inden tilbagetrækningen. Såfremt vi ikke giver vores samtykke, eller vi trækker vores samtykke tilbage, vil det ikke få nogen negative konsekvenser. Samtykket kan tilbagetrækkes ved at skrive til smvpro@ehsj.dk

· Markedsføringssamtykke
Vi giver hermed samtykke til, at Erhvervshusene må anvende vores projekt til casebeskrivelser på hjemmesider, SoMe mv. og i forbindelse med formidling til andre virksomheder til inspiration. Vi er gjort bekendt med, at det er frivilligt at meddele dette samtykke, og at vi til enhver tid kan trække det tilbage igen uden nogen begrundelse. Tilbagetrækning af samtykke berører ikke lovligheden af den behandling, der er baseret på samtykke inden tilbagetrækningen. Såfremt vi ikke giver mit samtykke, eller trækker vores samtykke tilbage, vil det ikke få nogen negative konsekvenser. Samtykket kan tilbagetrækkes ved at skrive til smvpro@ehsj.dk


· Vi behandler jeres data
Når I indsender oplysninger i forbindelse med det ansøgte projekt, behandler vi jeres data. Erhvervshusene er dataansvarlige og behandlingen sker under overholdelse af gældende lovgivning. HER kan I se den nærmere beskrivelse af vores databehandling. For at gå videre med ansøgningen skal I, ved at sætte flueben i feltet til venstre, bekræfte, at I er bekendt med behandlingen af jeres persondata.









	[bookmark: _Hlk523897055]1. Virksomhedsoplysninger 



	A. Stamdata

	Virksomhed: Udfyldes automatisk fra CVR registeret.

	Adresse: 
	CVR-nummer:
 [indtast]                       
	
P-nr:

	Postnummer: 

	By: 

	
	Region:


	
Branche:  
	
Branche-kode:

	Selskabsform:
	Etableringsår
:

	Hvem skal underskrive  

	Navn på tegningsberettiget/Direktør/eller lignende med fuldmagt:
[indtast]

	Mail: [indtast]
	Mobil: [indtast]

	Kontaktperson: 
[indtast]
	Mobil: [indtast]

	Mail: [indtast]
	Telefon: [indtast]



*Indhentes automatisk fra Virk.dk ved indtastning af CVR-nr. 
**Årsværk for seneste måned indhentes automatisk fra Virk.dk ved indtastning af dit CVR-nr. Du skal selv verificere at dette er i overensstemmelse med det aktuelle gennemsnit for seneste afsluttede regnskabsperiode

Obs 1) Når du senere skal indtaste ansøgningen online, skal du bruge virksomheds MIT ID, er du medarbejder (kontaktperson) der opretter, kan den med tegningsberettiget MitID oprette et medarbejder ID til dig. 

	B Nøgletal

	Omsætning senest regnskabsår (t.kr.)
	

	Eksport i %
	

	Resultat før skat (t.kr.)
	

	Statusbalance (t.kr.)
	

	Egenkapital (t.kr.)
	

	Antal årsværk på ansøgningstidspunktet
	Hentes fra virk.dk




	C De minimis-støtte

	Har virksomheden tidligere modtaget offentlig støtte til virksomhedsudvikling under de minimis ordningen? (eks.: EU, regionale eller nationale ordninger)* Her skal du oplyse hvilken anden støtte eller tilskud du har modtaget de seneste tre år. Såfremt du har modtaget støtte eller tilskud bedes du oplyse hvilke navn og beløb for hvert program. Statsstøtte under de minimis-reglerne betyder, at en virksomhed kan modtage støtte på op til 300.000 EUR indenfor de seneste tre år.
Bemærk at datoen for støtten er bevillingsdatoen og IKKE dato for udbetaling af støtten. Læs mere om de minimis støtte i Kommissionens forordning om de minimis-støtte.

Har tidligere modtaget De Minimis støtte

[bookmark: Kontrol19][bookmark: Kontrol20][bookmark: stoette_helptext]|_|  Nej    |_|  

Ja





Hvis ja:
	Opnået støtte (oplyst i kr.):
	

	Periode(r):
	

	Ordning/Program:
	

	Hvilke(n) organisation(er) administrerede ordningen/programmet:
	





	[bookmark: _Hlk83897698]E Beskrivelse af virksomheden



Lav en fyldestgørende beskrivelse af virksomheden, I søger støtte til. Nedenstående spørgsmål skal besvares.

	[bookmark: _Hlk83897816][bookmark: virkbeskr_helptext][bookmark: _Hlk523897386]Om virksomheden

Beskriv virksomhedens kerneforretning, nuværende situation og centrale udfordringer. Fokusér udelukkende på forhold, der er relevante for den professionaliseringsopgave, der søges støtte til.
Min. 500, Maks. 1.500 tegn


	






	F Beskrivelse af virksomhedens vækstambitioner 



Hvad er virksomhedens overordnede udviklingsambitioner, både på kort og længere sigt? Hvordan vil du realisere udviklingen?

	Udviklingsambitioner (1-3 år)
Beskriv virksomhedens konkrete ambitioner for de kommende år, herunder fx professionalisering af ledelse, organisering, forretningsmodel, styring, digitalisering, eksport eller kriseberedskab.
Maks. 1.000 tegn






	Type af forløb
	Selvdefineret/rådgiverpakker*
Ved valg af rådgiverpakker skal man kun besvare 2.C, 2.E, 2.F, og 2.G







	[bookmark: _Hlk523899104]2. Beskrivelse af projektet



I det følgende beder vi dig beskrive baggrunden for virksomhedens udfordring samt hvordan den hænger sammen med virksomhedens overordnede strategi. Beskriv fyldestgørende det konkrete projekt I søger støtte til. Vær opmærksom på at læser kun kan vide og medtage det du beskriver i sine vurderinger. Nedenstående spørgsmål skal besvares.

Hvordan er udviklingsønskerne opstået, og hvad skal der til for at nå målet? Beskriv hvad man forventer, at udviklingsforløbet skal indeholde fagligt samt tidsmæssigt og økonomisk omfang. Redegør for forventningerne til udbyttet af udviklingsforløbet.

Du søger om tilskud til køb af privat, ekstern rådgivning til gennemførelse af et afgrænset professionaliseringsprojekt i virksomheden.

Tilskuddet dækker op til 50 % af virksomhedens dokumenterede rådgiverudgifter inden for den gældende ramme. Virksomheden afholder selv udgifterne til rådgivningen og modtager tilskuddet efter gennemførelse og godkendt afrapportering. Virksomheden skal derfor have den nødvendige likviditet i projektperioden.

Beskriv fyldestgørende det konkrete projekt I søger støtte til. Vær opmærksom på at læser kun kan vide og medtage det du beskriver i sine vurderinger. Nedenstående spørgsmål skal besvares. 


	A Projekttitel


	Skriv en kort præcis titel der beskriver dit projekt på bedst mulig vis. 


	




	B. Projektbeskrivelse


	[bookmark: nyteknologi_helptext]Beskriv det konkrete professionaliseringsprojekt, der søges støtte til. Læseren kan kun vurdere projektet ud fra det, der er beskrevet nedenfor. Beskriv, hvad skal forløbet konkret levere, og hvordan leverancerne bidrager til at styrke virksomhedens ledelsesmæssige, organisatoriske eller forretningsmæssige kapacitet. Opgaven skal være klart afgrænset i tid og indhold, kunne gennemføres inden for projektperioden og ligge uden for virksomhedens almindelige drift. 
Min. 500 tegn


	



	C. Forventninger til forløbet


	Beskriv hvad du forventer at få ud af forløbet. fx. Hvordan bidrager projektet til virksomhedens udvikling? Hvordan bidrager projektet til øget omsætning? Hvilke økonomiske, strategiske eller organisatoriske effekter, virksomheden forventer at få ud af udviklingsforløbet og hvorfor?
Min. 500, maks. 1.500 tegn





	D. Budgetramme, i kr


	




	E. Hvad lægger jeg vægt på i valg af rådgiver?


	Beskriv hvilken rolle den eksterne rådgiver skal have i projektet, og hvordan rådgiveren konkret bidrager til løsning af professionaliseringsopgaven. Redegør for de kompetencer og erfaringer, rådgiveren forventes at bringe i spil, samt hvilke konkrete leverancer virksomheden forventer som resultat af rådgivningen. Beskriv samtidig, hvordan rådgiverens bidrag supplerer virksomhedens egne kompetencer og bidrager til, at projektets formål kan realiseres..
Maks. 1.500 tegn





	F. Organisatorisk og økonomisk kapacitet

	
Beskriv virksomhedens forudsætninger for at gennemføre professionaliseringsprojektet. Redegør for ledelsens involvering og ansvar, organisatorisk forankring af projektet og virksomhedens økonomiske situation og evne til at finansiere projektet frem til udbetaling. Hvis der er økonomiske udfordringer, skal det forklares, hvordan projektet alligevel kan gennemføres.



Obs: I lægger selv ud for rådgiverydelsen, indtil jeres projekt er afleveret og godkendt af Erhvervsfremmestyrelsen. I skal derfor kunne oppebære likviditeten til rådgiverkøbet indtil udbetaling. 

	G Forventet forretningsmæssig effekt

	Beskriv de forventede effekter af professionaliseringsprojektet, fx bedre beslutningsgrundlag, styrket ledelse, forbedret styring eller øget robusthed. Effekterne skal være realistiske og proportionale med projektets omfang. 
Maks. 1.500 tegn.

	Betydning af støtten
Redegør for, om og hvordan projektet ikke ville blive gennemført uden tilskud. Beskriv konkret, hvad der ikke ville kunne gennemføres, blive udskudt eller væsentligt reduceret uden støtte.
Maks. 1.500 tegn


[bookmark: _Hlk523900389]


	H Betingelser

	· Støtteberettigede aktiviteter 
Der kan ydes støtte til køb af privat, ekstern rådgivning til gennemførelse af et afgrænset professionaliseringsprojekt i virksomheden.
Projektet skal adressere en konkret forretningsmæssig udfordring eller et dokumenteret udviklingsbehov, have et klart formål og ligge uden for virksomhedens almindelige drift, kunne gennemføres inden for projektperioden
Støtten har til formål at styrke virksomhedens ledelsesmæssige, organisatoriske eller forretningsmæssige kapacitet.

· Hvad er støtteberettiget?

· Der kan ydes tilskud til køb af privat, ekstern rådgivning, som er direkte knyttet til den beskrevne udviklingsopgave og munder ud i konkrete leverancer (fx analyser, planer eller beslutningsgrundlag).

· Tilskud ydes som voucher på op til 50 % af virksomhedens dokumenterede rådgiverudgifter inden for den fastsatte ramme for SMV:PRO. Virksomheden afholder selv udgifterne og modtager tilskud efter godkendt afrapportering.

· Krav ved køb af ekstern rådgivning 
Ved indsendelse af ansøgningen bekræfter virksomheden, at:
· Ekstern og privat rådgiver: Rådgivningen leveres af en privat, ekstern rådgiver med relevante kompetencer. Offentlige aktører kan ikke være rådgivere.

· Uafhængighed: Der er ikke interessesammenfald mellem virksomheden og rådgiveren. Rådgiveren må ikke have familiemæssige, økonomiske eller ledelsesmæssige relationer til virksomheden.

· Ingen aftale før tilsagn: Der er ikke indgået aftale med en rådgiver om den beskrevne rådgivningsopgave på ansøgningstidspunktet, og rådgivningsopgaven er ikke påbegyndt. Aftale med rådgiver indgås først efter skriftligt tilsagn om tilskud.

· Markedsafsøgning: Virksomheden gennemfører markedsafsøgning i overensstemmelse med programmets krav og kan dokumentere denne.

· Afgrænset rådgivningsopgave: Rådgivningen er direkte knyttet til den beskrevne professionaliseringsopgave, som er en udviklingsopgave og munder ud i en konkret leverance.

· Dokumentation: Virksomheden kan dokumentere rådgiveraftale, rådgivers CVR-nummer, fakturaer og leverancer i forbindelse med afrapportering.

· Statsstøtte og dobbeltfinansiering: Virksomheden overholder reglerne for de minimis-støtte og modtager ikke anden offentlig støtte til samme projekt.
Manglende opfyldelse eller dokumentation af ovenstående krav kan medføre afslag eller bortfald af tilskud.
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Automatisk genereret beskrivelse]
image1.png




image2.svg
     


image3.png
Virksomheds

programmet




image4.png
&, Erhvervshusene





image5.jpg
oo e Lanmarks

.o+ Erhvervsfremmebestyrelse




image6.jpeg
Medfinansieret af
Den Europaiske Union





