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Dette er et eksempel på et referat til en ordinær generalforsamling. Brug af dokumentet er på eget ansvar. Du opfordres derfor til at rådføre dig med en professionel rådgiver.




Referat af ordinær generalforsamling

Selskabets navn er [indsæt navn]
CVR-nummer: [indsæt CVR-nummer]

Dato: [indsæt dato for generalforsamling]
Sted for generalforsamlingens afholdelse: [indsæt sted]

Tilstede
Tilstedeværende eller repræsenteret ved behørig fuldmagt var [samtlige – eller indsæt antal af]selskabets kapitalejere: 

Dagsorden
Generalforsamlingen var blevet indkaldt til behandling af følgende dagsorden:

1) Valg af dirigent
	2) Godkendelse af dagsorden
	3) Bestyrelsens beretning
	4) Forelæggelse og godkendelse af årsrapport
5) Anvendelse af overskud eller dækning af underskud i henhold til den godkendte årsrapport
6) Evt. ændring af beslutning om revision for kommende årsregnskaber
	7) Forslag om [indsæt forslag]
	8) Valg af bestyrelsesmedlemmer
	9) Valg af suppleanter
	10) Valg af revisor
	11) Evt.

1. Valg af dirigent

[indsæt navn] er opstillet og valgt.

Dirigenten konstaterede, at den samlede selskabskapital var repræsenteret personligt eller ved fuldmagt.

Med de mødendes enstemmige tilslutning fastslog dirigenten, at generalforsamlingen var lovlig indvarslet og indkaldt, og at generalforsamlingen var beslutningsdygtig i henhold til dagsordenen.

2. Godkendelse af dagsorden

Dagsordenen er godkendt.

3. Bestyrelsens beretning

[indsæt navn] indleder med: [udfyld]

Spørgsmål/og svar: 
[indsæt, hvis relevant]

Debat: 
[indsæt, hvis relevant]

Generalforsamlingen tager beretningen til efterretning. 

4. Forlæggelse og godkendelse af årsrapport

[indsæt navn] indleder med: [udfyld]
Spørgsmål/og svar: 
[indsæt, hvis relevant navn]
Debat: 
[indsæt, hvis relevant navn]
Årsrapporten blev vedtaget [enstemmigt/og med alle tilstedeværende stemmer/indsæt antal stemmer for og imod forslaget/forkastede forslaget]. [indsæt evt. stemmefordelingstal for stemmerne].

 [indsæt antal stemmer for og imod forslaget] 

5. Anvendelse af overskud eller dækning af underskud i henhold til den godkendte årsrapport

[indsæt navn] indleder med: [udfyld]
Spørgsmål/og svar: 
[indsæt, hvis relevant navn]
Debat: 
[indsæt, hvis relevant navn]
Forslaget er vedtaget med [indsæt antal stemmer for og imod/forkastet].

6. Eventuelt ændring af beslutning om revision for kapitalselskabets kommende årsregnskaber

Der var stillet forslag om [Indsæt beskrivelse]

Generalforsamlingen [vedtog forslaget enstemmigt/og med alle tilstedeværende stemmer/indsæt antal stemmer for og imod forslaget/forkastede forslaget]. [indsæt evt. stemmefordelingstal for stemmerne].

7. [bookmark: _Hlk152847892]Forslag om [Indsæt beskrivelse]

[bookmark: _Hlk152851190]Der var stillet forslag om [Indsæt beskrivelse]

Generalforsamlingen [vedtog forslaget enstemmigt/ og med alle tilstedeværende stemmer/ indsæt antal stemmer for og imod forslaget/forkastede]. 
[indsæt evt. stemmefordelingstal for stemmerne]

8. Valg af bestyrelsesmedlemmer

[Indsæt fulde navn] er ikke på valg
[Indsæt fulde navn] er ikke på valg
[Indsæt fulde navn] er ikke på valg

[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år] 
[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år] 
[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år]

[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]
[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]
[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]

Bestyrelsen er herefter sammensat således:
Formand [Indsæt fulde navn] på valg i [Indsæt årstal] 
Næstformand [Indsæt fulde navn] på valg i [Indsæt årstal] 
Bestyrelsesmedlem[Indsæt fulde navn] på valg i [Indsæt årstal] 
Bestyrelsesmedlem[Indsæt fulde navn] på valg i [Indsæt årstal] 

9. [bookmark: _Hlk152848177]Valg af suppleanter til bestyrelsen

[Indsæt fulde navn] er ikke på valg
[Indsæt fulde navn] er ikke på valg
[Indsæt fulde navn] er ikke på valg

[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år] 
[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år] 
[Indsæt fulde navn] er på valg for en periode på [Indsæt antal år]

[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]
[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]
[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] for en periode på [Indsæt antal år]

10. Valg af revisor

[Indsæt fulde navn] blev [valgt eller genvalgt] som revisor.

11. Evt.

Spørgsmål/og svar: 
[indsæt, hvis relevant]
Debat: 
[indsæt, hvis relevant]


Dirigenten konstaterede dagsordenen for udtømt. 
Generalforsamlingen hæves. 


Underskrift






[Indsæt fulde navn]
Dirigent
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